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Richtlinien zur Erstellung eines Praktikumsberichtes und zur 
Dokumentation zum Fachprojekt 

 

 
 
Deckblatt:  
 
Hierher gehören folgende Daten: 

o Name 
o Klasse 
o Name der Einrichtung 
o Anschrift der Einrichtung 
o Zeitraum des Praktikums 
o Name der/des zuständigen Praktikumsbetreuer*in/s 
o Datum der Abgabe 
 
 
Hinweis: Beim Fachprojekt gilt eine andere Deckblattgestaltung! 
(Informationen – siehe Deckblatt Fachprojekt!) 

 
 
 
 
Weiters zu berücksichtigen: 
 

• Erklärung nach dem Deckblatt der Arbeit beifügen! 
 

• Inhaltsangabe mit Seitenangabe 

• Seitennummerierung 

• Zeilenabstand 1,5 

• Schriftgröße 12 (Überschriften können ev. ein bisschen größer sein) 

• Schrift: Dokumentenschrift z.B. Arial, Calibri, …. 

• Farbe der Schrift: schwarz 

• Blätter nicht in Klarsichtfolien geben 

• Bericht in einer Mappe abgeben – keine losen Blätter 
 


