
In 7 Schritten zum Poster 
Ein Poster für eine Lebensmittel-Sammlung mit Canva erstellen 

Mit Canva können Sie ganz einfach ein ansprechendes Poster gestalten – auch ohne Vorkenntnisse. 

Hier ist eine Schritt-für-Schritt-Anleitung: 

 
1. Canva öffnen und einloggen 

• Gehen Sie auf www.canva.com. 

• Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse an oder registrieren Sie sich kostenlos, falls Sie noch 

kein Konto haben. 

 

2. Ein neues Projekt starten 

• Klicken Sie auf die Schaltfläche „Design erstellen“ oben rechts. 

• Wählen Sie „Plakat“ aus der Liste der Formate. Canva öffnet ein neues Arbeitsfeld mit der 

richtigen Größe. 

 

3. Nach einer Vorlage suchen 

• Links auf der Seite finden Sie die Vorlagen-Bibliothek. 

• Geben Sie in das Suchfeld ein Stichwort ein, z. B.: „Spendenaktion“, „Gemeinschaft“, 

„Lebensmittel-Sammlung“, „Pfarre“, „church“ oder „donation“. 

o Oft lohnt es sich mit englischen Schlagwörtern zu suchen, da die Auswahl so meist 

größer ist 

• Blättern Sie durch die Ergebnisse und klicken Sie auf eine Vorlage, die Ihnen gefällt. Sie wird 

automatisch in Ihr Arbeitsfeld eingefügt. 

 

4. Die Vorlage anpassen 

• Titel bearbeiten: 

o Klicken Sie auf den Text im Design und ersetzen Sie ihn durch Ihren eigenen Text z.B.: 

„Lebensmittel-Sammlung für Bedürftige“. 

• Details hinzufügen: 

o Schreiben Sie wichtige Informationen dazu: 

▪ Datum: Wann findet die Sammlung statt? 

▪ Ort: Wo können die Lebensmittel abgegeben werden? 

▪ Kontakt: Telefonnummer oder E-Mail für Rückfragen. 

• Farben ändern: 

o Klicken Sie auf farbige Elemente im Design und wählen Sie Farben, die zu Ihrer Pfarre 

passen. (Zum Beispiel Blau und Gelb für eine freundliche Wirkung.) 

https://www.canva.com/


• Bilder oder Symbole hinzufügen: 

o Gehen Sie links auf „Elemente“ und suchen Sie nach passenden Bildern oder 

Symbolen, z. B. „Lebensmittel“, „Korb“ oder „Gemeinschaft“.  

 

5. Logo oder persönliches Bild einfügen 

• Klicken Sie links auf „Uploads“, um das Logo Ihrer Pfarre oder andere Bilder hochzuladen. 

• Ziehen Sie das hochgeladene Bild auf das Poster und platzieren Sie es an einer passenden 

Stelle. 

 

6. Das Poster überprüfen 

• Lesen Sie Ihren Text noch einmal durch, um Tippfehler zu vermeiden. 

• Prüfen Sie, ob das Design klar und übersichtlich ist: 

o Ist der Titel gut sichtbar?  

o Sind die Informationen leicht lesbar? 

o Sind die Farben nicht zu stark? 

 

7. Das Poster speichern und herunterladen 

• Klicken Sie oben rechts auf „Teilen“ und dann auf „Herunterladen“. 

• Wählen Sie PDF (für Druck), wenn Sie das Poster ausdrucken möchten, oder JPEG, um es 

digital zu teilen. 

 

Fertig! So können Sie in wenigen Minuten ein professionell aussehendes Poster für Ihre 

Lebensmittel-Sammlung gestalten. 

 

 

Eine detaillierte Video-Anleitung finden Sie hier: 

https://www.youtube.com/watch?v=uUSbzNEbl6Y 

  



Kurz-Anleitung mit Bildern: 

Suche nach vorlagen mit Schlagwörtern. Es gibt Vorlagen, die nur mit der bezahlten Version von 

Canva genutzt werden können, aber es gibt auch viele gratis Vorlagen. 

Oft lohnt es sich mit englischen Schlagwörtern zu suchen, da die Auswahl so meist größer ist. 

 

Wenn man eine passende Vorlage gefunden hat, öffnet man diese per Mausklick. 

 

Anschließend kann man die Vorlage nach eigenem Belieben bearbeiten, Texte ändern, Bilder 

einfügen und Grafiken verschieben. 


